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Общие положения

,.1 Настоящее Положение устанавливает порядок пол}п{ения, учета,
: 1::,-io _,,li. накопления и хранениrI документов, содержащих сведения,
!^ _ _з--е:1::ьiе к персональным данЕым воспитанников МБ.ЩОУ <Щетский сад Лл
]г, , ;i ;ix роJитеJ,Iей (законных представителей).

1.]. Щель настоящего Положения - защита персональных данных
..--..1танников !ОУ и их родителей (законных представителей) от
_-_э",f,.-кцлlонированного доступа, а также обеспечеЕие их неприкосновенности и
:.1\ранности. Персональные данные всегда являются конфиденциа.,.lьной, строго
_- },:аняе\Iой информацией.

l .3. Основанием для разработки настоящего Положения яв.цяются
;iонстtттуция РФ, Труловой кодекс РФ, Федеральный закон от 27 июля 2006
}. i 5]-ФЗ <О персональных данных

1,,1. Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются заведую]цим
_],О\' и вводятся его приказом. Все работники .ЩОУ должны быть ознакопrлепы
]о_] расписку с данным Положением и изменениlIми к нему.

1.5, Положение действует до fiринятия нового.
2. Состав персональных данных
2,\. Персональные данные воспитанника, его роди.rелей (законных

пре_]ставителеЙ) - сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни
воспитанника, его родителей (законных представителей), позволяющие
ii:ентифицировать еIо личность, необходимые администрации дошкольного
\ чре)ftдения в связи с осуществлением образовательной деятельности.

2.2. При определении объема и содержания rrерсональных даннь]х
воспитанника администрация руководствуется Конституцией Российской
Фе:ерачии, федеральными закоЕами и настоящим Положением.

2.3. Администрация ЩОУ может получить от родителей (законных
ilреJставителей) воспитанников следующие данные :

- фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства воспитанника;
- фамилия, имя, отчество, самих родителей (законных представителей)

воспитанника;
- контактные телефоны;
- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
- иные персональные данные воспитанника, необходимые в связи с

отноlпениями обучения и воспитания.
К таким данЕым относятся документы, содержяI]Iие сведеFIия,

необходимые для предоставления воспитаннику гарантий и компенсаций,
\,становленных действующим законодательством :

- документы о составе семьи;
- документы, подтверждающие право на дополнительные гараFIтии и

ко_\,Iпенсации по определенным основаниям, предусмотреЕl]LIм
законодательством (родители-инвалиды, неполнм семья, ребенок-сирота и т,ш.).

2.4. Кроме согласия на обработку персональных данных, родитеJIи
представляют заrIвление о согласии (или несогласие) о включении персональных
Jанных воспитанника в общедоступные источники персональных данных.



i,J. Персональные данные воспитанника и его родителей яв;rяются
: --. -.: -нцI12.пьноЙ информациеЙ и не могут быть использованы
_: _,,:.: -.l Jтрацией или любым иным лицом в личных целях или передаваться
_: - _;;ljl .ll1цаМ.

_1, По,rучение, хранение, обработка и передача персональных данных
Вi,cпtlTaнника

_],1. Порядок получения персональных даЕных:
_],1.1. Родитель (законный предсlавитель) предоставляет руководителю

,,_., ,_.аботнику, имеющему допуск к персонапьным данным воспита}Iника,

__._tlверны€ сведения о себе и своём ребёнке, а так же оригиналь1 и копии
] :,_i\ е\Iых документов.

-1,1.2. Все персональные данные воспитанников, их родителей (законньiх
,_, з:ставителей) дошкольного учреждения следует получать у самого родителя

j, ;(ОННОГО ПРеДСТаВИТеЛЯ).

3,],З, Способы получения персональных данных воспитанников:
- ксерокопирование оригиналов документов;
- внесение сведений в учетFIые формы на бумажных и (или) электронпых

-. rrСIlТеJЯХ]
- получение оригиналов необходимых документов.

С:особы получения персональных данных родителей (законгtых

-.,_,е_]ставителей):
- заключения договора с указанием необходимых для этого персональных

::нНы\:
- ксерокопирование оригиналов документов;
3.1.4. В случаях, когда администрация может получить необходимые

_3J-]сона,]ьные данные воспитанItика только у третьего лица, администрация
:L,],l.,i'Ha уведомить об этом одного из родителей (законного представителя)
].]'r]aнee и получить от него письменное согласие.

З.1.5. Родитель (законный представитель) подписывает Сог.:rасие

- l,_.;1.1о,+.ение Nol ) на обработку своих персональнь]х данных и данных cвoeгo
:l ебенка.

З. 1.6. Администрация дошкольного учреждения обязана сообщить одному
;:; ,_.о:lrтелей (законному rrредставителю) о целях и сгtособах обработкИ И

r:_jliТЫ ПеРСОНаJIЬНЫХ ДаННЫХ' а ТаКЖе О ВОЗМОЖНЫХ ПОСЛеДСТВИЯХ ОТКаЗа ОДНОГО

;:j Lrо]ilтелей (законного представителя) дать письменное согласие на их
.,.1,..aLioTKy.

3.1.7. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих
- i:.она,цьных данных и своего ребёнка может быть отозвано ITyTeM налрав,!еtlия
]trfliтё.lем (законным представителем) письменного заявления не меЕее чем за 3

]:я -]о \Io\,IeHTa отзыва согласия.
З.1.8 Работник дошкольного учреждеЕия не имеет права получать и

.-,б]-.ебатывать rrерсональные данные восIIитанника и родителя (законного
i_реJставителя) о его расовой, национаJIьной принад;tеяtности, политических
з ]г-lяJах, религиозных или философских убеждениях, состоянии здоровья,

IIНТИМНОЙ ЖИЗНИ.



3.1.9. Согласие родителя (законного lrредставителя) не требуется в

следующих случаях:
обработка rrерсонаJIьных даЕных осуществляется на основании

федерального закона, устанавливаюпIего ее цель, условия получения

I]ерсональных данных " npy, субъектов, персональные даяЕые которых

,rодп"*u, обработке, а также определяющего полномочия руководителя;

- персональrпur" дu*,,,u," явJUIются обшедоступными по требованию

полномочных государственных органов в случа,Iх, предусмотреLlных

федера;rьным законодательством;
- обработка персональных данЕых осуществляется для статистических или

"nuж 
nuy,r"ur* ц.п"й rrри условии обязательного обезличиваЕия персональfiых

данных; - |рсональньlе данЕые, сOхраняется
- распорядительный акт, содержащии пе

nu офru"uлu"ом сайте оргаЕизации не более 1 месяца,

3.2. Принципы обработки персонаJIьных данных:

-законностИ ч"пЁй и способов обработки персоЕальных даЕных и

.]обросовестности;
-соответствия целей обработки персоныIьных данных целям, заранее

определенным и заявленным при сборе персональных даЕньrх, а также

поjlномочиям оператора;
- соответствия объема и характера обрабатываемых персоЕальЕых даЕных,

способов обработки персональЕых даItных целям обработки IIерсональных

.]анных;
- достоверЕОсти персоЕаJIьных даЕных, их достаточности для цеJIеи

обработки.
З.З. Порядок обработки, передачи и хранения персональньж данных:

3.З.1. Режим конфиденциальности персональЕых данЕьiх снимается в

с,lучаях их обезличиваЕия и flо истечеЕии лет срока их хранения, опредеJIенного

законодательством.
3.4. При передаче персональЕых данЕых воспитанника и роди,геля

(законного представителя) Заведующий, пли работники, _ 
имеющие доfiуск к

г,ерсонаJIьным даЕным9 доп*rru, соблюдать следующие требовавия:

З.4.1. Не сообщать персоЕальные данные воспитанника или родите]Iя

iзаконного представителя) iретьей стороне без письменЕого согJIасиял за

I]ск.lючением случаеlJ, поaдu uro необходимо в целях предупреждеЕия угрозь1

БIiзни И здоровьЮ воспитанниКа или родителя (законного представителя), а

такБе в случаях' установленных федеральными закоЕами,

3.,1.2. l lредупредить лиц, получивших персоЕальные данные воспитанника

l:,::i ]]О.]I'IТеЛя 1.unon*oao пt,о"uu",пя), о том, что эти данЕые MoryT быть

.:JГlо_lЬЗоВаны -,Iишь ts целях, для которых они сообщеньi, и требовать от этих ли]]

_О -ТВеР/r.-]еНИЯ того, что этО правило соблюдено, Лица, поJlучиRLrlие

персона]ьнЫе данные воспитанЕика ипи родителя (законного представи ге:tя),

оtiязаны соб-цюдать режим секретности (конфиленчиальности),

3.,1.3. Разрешать доступ к персональным даЕным восfIитаЕника или

]]о_]лIтеля (законного ,,р,д",uu",пя) только специально уrrолномоченным лицам,



:I1 это\{ указанные лица должны иметь право получать только те персональные
__-,.нные воспитанника или родителя (законного представителя), которые
. :Lrб\о:имы для выполнения конкретной функции.

З,4.4. При размещеЕии распорядительного акта при зачислении
:.].пIlтанника в образовательную организацию на официальном сайте
-- .iillIзации исключать пepcoнaJlbнbie даI{1-1ые, кроме (rами"чии и инициалов

j .5 . Определить, что право доступа к персонаJIьным да}Iпы}ч1
;.,.пIlтанников и родителей (законrых представителей) МБДОУ МО г.
--.:,.:снолар <Щетский сад Л!: З6> имеют: заведующий ЩОУ, старший воспитатель,
:: a. ] IlтаТеJIи.

З.6. К обработке персоЕальных данных воспитанников и их роди.ге:тей
_ ]-.\ скаются:

_ _]елопроизводитель;
_ \,1едицинские сестры;
- воспитатели.
Ка;кдьтй из вышеперечисленных сотрудников даёт расписку о

i: _,]]]з г.lашении персональных данных.
j.8, Хранение и испоJIьзование документированной информаLtии

,.]сона.lь}{ых данных воспитанника или ролителя (законного представи.ге,Iя ):
].9. Персональные данные воспитанника и.тIи родителя (законtrогсl

- _,_,эf ставителя) моryт быть получены, проходить дальнейшую обработку и
,::iJаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном ви/]е.

] 10. Персональные дапные воспитанников и родителей (закот-lнъiх
.,l:е-;lавителей) хранятся в местах с ограничснным доступом к этим
_ _,.i.. ],ieHTaM.

_r, 10, l . Определить место хранения личнь]х дел воспитанников МБl[()У
],lL-i . , Краснодар <ffетский сад Л'о 36> - кабинет заведующего.

\ Iе_]ицинские карты воспитанников хранятся в медицинских кабинеr:ах
,,,:.-]_ltlго Kopllyca. Ключи от кабинетов находятся у медицинских сестер.

Све:ения о воспитанниках и их родителях, необходимые воспитатеJlя]чI для
', -э:;lя и обеспечения личной безопасности воспитанников, храЕятся в

,,, 
] _- -.:i: сто_l-tе воспитатеJlя.

_], 1 {J.l. Персональные данные воспитанников и их родителей (законтtых
_-.:; .:зltте_-lеЙ) хранятся также в информационных системах I{a iIK

__: .. ..:.,; i]воJителя. ПК защищен от несанкциоЕированного доступа пароj]ем.
. "., _, _.,.-]остности ПЩ обеспечивается наличием лицензионного ПО, в т.ч.

,, '- ,, ',,, irtr о,
.l. Права и обязанности родителей (законных представителей)

ь,,сп l{Ti.]HHIlKoB ДОУ
- , . В ше.-тях обеспечения защиты персональFIых данЕых, храняшихся в

. -:, ..b---tril \ чl]еrкдении. родители (законные представители) имеют право ]Ja
1: _ , .: _ 1tri :lL-],l\ чение полной информации о:

- .-.1i_Э\. кОТОРЫе ИМеЮТ ДОСТУП К ПеРСОНаЛЬныМ ДаННЫМ ИЛИ КОТОРЫМ
,,: -;е _ ,.1ыть пре]оставJен такой доступ;



-перечЕе обрабатываемьж персонiшьных данных и источниках их
по.l\,чения;

-сроках обработки персональных данных, в т.ч. срока их хранения.
'1.2. Родители (законные представители) имеют право на:
- бесплатное полrление полной информаuии о своих персональньiх данFIых

lT обработке этих данных;
- свободный бесплатньiй доступ к своим персон,lJIьным данным, в т.ч. на

-о.l\чение копии любой записи9 содержащей персонаJIьные данные своего
:,с,бёнка, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

- требование об исключении или исправлении FIеверных персональных
jанных;

- требование об извещении руководителем всех лиц9 которым раrrее были
сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника или
ро]ите.llя (законного представителя), обо всех произведённых в них
l1ск.-Iючениях, исправлениях или дополнениrIх.

4.3. Родители (законные представители) не должны отказываться от своих
прав на сохранение и защиту тайны.

4.4. В целях обеспечения достоверности своих персональных данных и
своих детеЙ родители (законные представители) обязаны:

- при оформлении в дошкольное учреждение представлять о себе и своём
]-rебёнке достоверные сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим
ГIо-цоrкеr:ием и законодательством РФ;

- в случае изменения своих персоныIьных данных и своего ребёнка,
\,казанЕых в п. 2,2 настоящего Положения сообщать об этом делопроизводителю
в разумные сроки.

5. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обрабо,rку и
]ациту персональных данных

5,1. Лица, виновные в нарушении норм, реryлирующих полr{ение,
обработку и защиту персональных данных воспитанника и родителя (законного
прелставителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной
оrветственности, а также привлекаются к гражданско-правовой,
а]\Iинистративной ответственности в IIорядке, установленном федера:rьными
ззкона\{и,



Заведующему МБ,ЩоУ кЩетский сад JYл26>

А.А.Шефер
Родителя (законного представителя)

(Ф.И.О. мамы)
Паспо
Выдан

ддрес

(Ф.И.О. папы)
Паспо
Выдан

Телефо н

заявленпе
о согласии на обработку персонаJ]ьных данных своих и своего ребенка

На ОСНОВаНИИ Ч.1 СТ. б Федеральпого Закона от 27 июля 2006 года Л!152-ФЗ о персональцых
данных

- ,' - l,r rепи l

: ,1 _, ..тца) 
',, _ законного представителя ребенка

.: _;]е Llт себя и от имени своего ребенка даю свое
.]о д/ м2 в лице заведую щей Шефе р Анны дндР

о ициаль ном сайте учрещц (ланны свидетел ства оения ь

с 6 еевны lIа рсбо обрабoTtry нако ни
ф

пл

рожде р бенка) хране ние инии е
,_ _ :,];]свание своих персонtlпьных данных и своего ребенка

: _]энные;
:. _: _ _ вер;+ijlающие законность представления прав ребенка;
]: .l:]::ЦIjи t.l проживаниJl. Контактные телефоны родителей (законных представителей);

о rtecTe работы;
, ]...l.-зских реквизитах родителей (законных представителей)

- :,1: a::JbcTBa О РОЖДеНИИ ВОСПИТаННИКа;
. -:,]:.:.]цIlи и проживания, контактные телефоны воспитанника;

:-.]: ] a.laТОЯНИИ ЗДОРОВЬЯ ВОСПИТаННИКа;
: ::::I!rВОГО },1еДИЦИНСКОГО ПОЛИСа ВОСПИТаННИКаi
] : | ::D ,lндивидуiшьного лицевого счета (СНИЛС) воспитанника.

" 1]:: , ] _]р\lаТивно-правовых актов, а таюке представления сторонним лицам в рамках требования
иllиско Федерации

::, . . :: ] ] iз персонаJIьНьх данныХ разрешается на срок действия родительского договора, а также
-::i I::::-:..1i :i]K\\leHToB содержащих вышеуказанц/ю инфорNIацию, установленной нормативно-

:..],1 :ii. _ ',] - .

яЦее сLlг.]пa;]е lIo;KeT быть отозвано гIутем направления мною письменного заявления не менее чем 3
.]о \loNleHTa отзыВа соГJ-Iасия
:за ll обязаннtстli в об.lасти защиты персонаJIьньfх данных мн9 разъяснены.

(ф.и.о.)
) 201 г

(ф.".о.)

Телефон-
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